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1 rész

Altaldnos rendelkezések

1. Az intézmény

neve: Liszt Ferenc Zeneiskola - Alapfok( Miivészeti Iskola
Jellege: kdznevel€si intézmény

tipusa: alapfoki milivészeti iskola

OM azonositoja: 039580

adcszama: 15835121-2-08

weblapja URL: lisztzeneiskola.hu

email: iskola@lisztzeneiskola.hu

tel./fax: 96/519-362
székhelye: 9022 Gyor, Liszt Ferenc u. 6.
telephelyei:- Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfokt Miivészeti Iskola Patzay P4l 1ti telephelye

9024 Gyér, Patzay Pal ut 46.

Liszt Ferenc Zeneiskola- Alapfokid Miivészeti Iskola Péterfy Sindor utcai
telephelye 9025 Gyor Péterfy Sandor utca 2.

Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfoku Miivészeti Iskola Baross Gabor fti
telephelye

9024 Gyobr, Baross 1t 49.

Liszt Ferenc Zeneiiskola-Alapfokd Miivészeti Iskola Szent Imre uti
telephelye 9024 Gy6r Szent Imre ut 33.

Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfoku Miivészeti Iskola Kélvaria uti telephelye
9024 Gyoér, Kélvéria at 20.

Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfoka Milvészeti Iskola Tarogato uti telephelye
9028 Gyor, Tarogato ut 18.

Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfoku Miivészeti Iskola Orkény Istvan utcai
telephelye 9024 Gy6r Orkény Istvan it 6,

Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfoki Miivészeti Iskola Vajda Janos titi
telephelye

9011 Gyér, Vajda J. at 25.

Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfoku Miivészeti Iskola Vaci Mihaly 1ti
telephelye 9011 Gyor, Vaci M. u 1-3.

Liszt Ferenc Zeneiskola- Alapfokt Miivészeti Iskola Sovény utcai
telephelye 9029 Gyor, Sévény utca 15.

Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfoki Miivészeti Iskola Kisdobos ti
telephelye 9012 Gyor, Kisdobos ut 15.

Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfokt Miivészeti Iskola Konini uti telephelye
9028 Gybr, Konini ut 2-4.

2. Alapito és fenntarto neve és székhelye:

Alapito szerv neve: Belligyminisztérium



Alapito jogkor gyakorloja: beliigyminiszter
Alapitd székhelye: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.

Fenntart6 neve: Gyori Tankeriileti Kézpont GA0901
Fenntart6 székhelye: 9022 Gyor, Liszt Ferenc u. 17.
Utolsd modositas: 2022.09.07.

3. Az intézmény jogdlldsa, gazdalkodadsa:

Az intézménynek Onallé koltségvetése nincs. Vallalkozési tevékenységet nem
folytathat.

4, Alaptevékenyseg

Koznevelesi alapfeladatok:
- alapfoki miivészetoktatas
zenemiivészeti ag, tanszakok felsoroldsa: Fafuves, Rézfivos, Akkordikus,
Billentyis, Vonds, Vokalis, Zeneismeret, Kamarazene
— tobbi tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényli
tanulok iskolai nevelése-oktatasa
Az iskolatipusunkban az évfolyamok szdma: 12. Az oktatas 2 év eldképzd, 6 év

alapfoku és 4 év tovabbképzo évfolyamon torténik.
Iskolai konyvtar ellatdsanak modja: sajat szervezeti egységgel

Specialis jellemzok: tehetséggondozas

7. Az intézmeny tevékenysége, cél- és feladatrendszere:

Az alapfoki miivészetoktatéasi intézményben zenei miivészeti nevelés és oktatas
folyik. Az iskola megismerteti a zenemiivészet alapvetd ismeretanyagat. Alakitja
a kultira iranti nyitott magatartast, az esztétikai érzékenységet, nevel a
miivészetek befogadasara, értésére €s miivelésére. Az alkotd munkéval egyiitt jard
pozitlv élmények segitségével jarul hozzd a harmonikus, érzelmileg gazdag,
kreatlv személyiség kialakitdsdhoz. Megalapozza a miivészi kifejezokészséget,
ill. elokészit, felkészit a szakirdnyu tovébbtanulasra.

Az alapfoktl milivészetoktatasi intézményben a tankdtelezettség nem teljesitheto.

A zeneiskolanak tizenkét évfolyama van. Az oktatds 2 év el6képz6, 6 év alapfoki
€s 4 év tovabbképzd éviolyamon torténik.



Az alapfok évfolyamok befejezését kvetoen tett miivészeti alapvizsga jogosit a
tovabbképzé évfolyamokon valé tovédbbtanuldsra. Az utolsdé tovabbképzd
évfolyamok elvégzését kdvetden milivészeti zarovizsga teheto.

Az allami fenntartasa és az allami feladatellatasban részt vevo alapfoka milvészeti
iskoldban heti hat tanérai foglalkozas biztositott téritési dij ellenében a f6targy
gyakorlatdnak és elméletének elsajatitdsahoz.

A Liszt Ferenc Zeneiskolaban felvehetd elméleti és gyakorlati szakok (fotargy):

vonos tanszak: hegedi, bracsa, gordonka, gordon,
billentyiis tanszak, zongora
vokalis tanszak, maginének
fafivos tanszak: furulya, fuvola, oboa, klarinét, szaxofon, fagott
rézfuvos tanszak: trombita, kiirt, tenor- és baritonkiirt, harsona,
tuba,
akkordikus tanszak: iitGhangszerek, gitar (a klasszikus zeneiskolai
tanterv szerint), harmonika
- zeneismeret tanszak: eloképzdl, eloképz62, szolfézs,
zeneelmélet, zeneirodalom, zeneismeret, improvizacié
- kamara, zenekar, korus, zenei és irodalmi konyvtari ismeretek,

A székhelyen és telephelyen ellatott feladat: alapfokt miivészetoktatds a

fentieckben meghatarozottak szerint.
Felvehetd maximalis 1étszdm: telephelyenként, a fenntartd altal engedélyezve.



I rész

Az iskola szervezete, vezetése, hataskiorok atruhazdsa, ellenorzés, kiilso
kapcsolatok

1. Az intézmény szervezeti felépitése:
igazgato
2 igazgatohelyettes
zenetanarok, kényvtaros tanar
tanszakvezetok: vonos €s gitar
billentytis
zeneismeret
vegyes: litd, magéanének, fafuvd, rézflivé, harmonika
tantargyakat fogja Gssze.
2 iskolatitkar
gondnok
3 technikai alkalmazott (hivatalsegédek, portés)

A gy6ri Liszt Ferenc Zeneiskola- AMI szervezeti felépitése:

Gyoéri Tankeriileti Kézpont
|

intézményvezetd

|
ig. helyettesek (2)\
tanszakvezetok(4) \

|

Osszeko6td tanarok
(telephelyenként)

i
i
tandrok  kOnyvtéaros tanar

iskolatitkar (2)
gondnok

-

hivatalsegédek, portas



1.4 zeneiskola miitkddtetése sokréti iranyitasi feladat. Az intézmény vezetdje az
igazgatd. A nevel6testiilet munkéjat segiti a 2 iskolatitkar, konyvtaros tandr, és az
gondnok, hivatalsegédek, portés.

2. Az iskola élén az intézményvezets all. Felel0s az intézmény szakszerii és
térvényes mikodtetéséért, a pedagogiai munkéért, dont az intézmény
mikodésével kapcsolatban minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly mads
hataskorbe nem utal. - Az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet- és
munkakorilményeire vonatkozd kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban
el6irt egyeztetési kotelezettség megtartasaval gyakorolja. Jogallasat a magasabb
vezetd beosztas ellatdsaval megbizott kozalkalmazottakra vonatkozd
rendelkezések hatarozzak meg. Feladatkorébe tartozik kiilonosen: a nevelbtestiilet
vezetése, a neveld-oktatd munka iranyitdsa és ellendrzése, a nevelGtestiilet
jogkorébe tartozo dontések elokészitése, végrehajtasuk szakszerli megszervezése
és ellendrzése, az intézményi tandccsal valo egylittmiikodés.

A koznevelési intézmény vezetdje a pedagogiai munkéért valo feleléssége
kérében szakmai ellendrzést indithat az intézményben végzett neveld és oktatd
munka, egyes alkalmazott munkaja szinvonaldnak kiils6é szakértdvel torténd
értékelése céljabdl. A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje munkaideje
felhasznalasdt és  beosztasat, tandrak, foglalkozasok megtartasdnak
kotelezettségén kiviil maga jogosult meghatarozni.

Az intézményvezetd az iskola dnértékelési csoportjaval kdzdsen a tanév elején
elkésziti a pedagdgusok szakmai ellendrzésének rendjét, amelyet az 6nértékelési
szabalyzatban foglaltak szerint az igazgaté, igazgatOhelyettesek és a
tanszakvezetdk latnak el.

3. Az igazgatohelyettesek vezetOi tevékenységiliket az igazgaté iranyitdsaval,
egyittmiikodve latjak el. Részletes feladataikat a munkakori leiras tartalmazza.

4. A kihelyezett tagozatok vezetdi feladatukat a munkakori leiras alapjan latjak el.

5. A tanszakvezetdk segitik az intézményvezetés munkajat a pedagogiai feladatok
megszervezésében és iranyitasdban, munkakdr leiras alapjan.

6. Az iskola kibévitett vezetdségeének tagjai:
igazgato

igazgatohelyettesek

tanszakvezetok

onértékelési csoport vezetdje



Feladatuk az igazgaté dontés-elokészitésének segitése, az iskolai pedagodgiai
munka és a tanéran kiviili rendezvények megszervezésében €s lebonyolitasaban
vald kozremiikddés.

Az operativ vezetési ligyekben az igazgaté €s az igazgatdhelyettesek heti
rendszerességgel, a hét elsd munkanapjan megbeszélést tartanak.

A kibdvitett vezetoség tagjai kezdeményezhetik a munkaprogramon kiviil is az
érintettek Osszehivasét, ha a javasolt napirend megtargyaldsa ezt indokolja. Az
Osszehivasrol az igazgatd dont.

Az iilések dsszehivasa az igazgaté feladata. Az iilésre — napirendi ponttdl fiiggden
— tanacskozasi joggal meghivhaté a kézalkalmazotti tanacs képviselbje, a
fenntarté képviseldje.

7. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartds rendje, neveldtestiileti és
alkalmazotti kézossegi ertekezlet

Az intézmény pedagdgiai szervezeti egységei koOzti rendszeres szakmai
kapcsolattartas a munkaterv szerint litemezett nevelotestiileti értekezleten, illetve
a rendkiviili nevelGtestiileti értekezleten valosul meg.

A neveldtestlileti értekezlet Osszehivasaval, levezetésével kapcsolatos eljarasi
szabalyok:

A tanév soran tervezett neveldtestiileti értekezletek iddpontjat €s napirendjét az
éves munkaterv tartalmazza.

Neveldtestiileti értekezletet kell tartani:
e apedagogiai program €s modositasdnak elfogadésara,
e aszervezeti és milkddési szabdlyzat elfogadasara és modositasara,
e atanévnyitas elokészitésére, éves munkaterv elfogadasara,
e a féléves munka értékelésére,
e atanév pedagdgiali munkajanak értékelésre,
¢ a hazirend elfogadasara,
o azintézményvezetd masodik ciklusra térténd palyaztatas nélkiili megbizasa
esetén a vezetési programmal 6sszefliggd szakmai vélemény kialakitasara,
¢ valamennyi, a nevelGtestiilet dontési, véleményezési jogkdrébe tartozo- at
nem ruhazott — tigyben.
Az éves munkatervjavaslatot a tanszakvezetdk javaslatai alapjan az igazgato
késziti el, és terjeszti eld a nevelGtestiilet szamara: elfogadasra.
A nevelbtestiileti értekezlet 6sszehivasat az igazgatd rendeli el, szervezéséért,
levezetésért, a jegyzOkonyv vezetéséért az igazgatohelyettesek felelnek.



A neveldtestiileti értekezlet hatarozatképessége:

e a nevelGtestiilet dontési jogk®rébe tartozd tlgyek, valamint az
intézményvezetdi megbizassal kapcsolatos értekezlet esetén a
kozalkalmazotti jogviszonyban atlé pedagdgusok 2/3-anak,

e véleményezési jogkorbe tartozd {ligyek esetében 50%-anak jelenléte
sziikséges.

Alkalmazotti kézosség értekezlete

Az alkalmazotti kozOsség értekezletét Ossze kell hivni a jogszabalyban
meghatérozott iigyekben.

Az alkalmazotti koz0sség véleményezi az intézmény megsziintetésével,
atszervezésével, feladatdnak megvaltoztatasaval, vezetdjének megbizasaval és a
megbizas visszavonasaval kapcsolatos fenntartdi intézkedések tervezetét.
Rendkivili alkalmazotti értekezlet Osszehivasat az igazgatd barmikor
elrendelheti. Az értekezlet szervezésével kapcsolatos feladatokat az esetenként
megbizott igazgatohelyettes latja el, az értekezletet az igazgatd vezeti.

Tanszakok értekezletei
Tanszakaikra vonatkoztatva ellatjdk a szakmai munkak6zosségnél jelzett
feladatokat.

8. A vezetdi helyettesités rendje:

Az igazgatét akadalyoztatasa esetén az azonnali dontést nem igényld
kérdésekben, teljes felelosséggel az igazgatohelyettesek helyettesitik. Az igazgato
tartds tavolléte esetén gyakoroljadk a kizardlagos  jogkoreként fenntartott
hataskoroket is (tartos tavollétnek mindsiil a legalabb 2 hetes folyamatos tavollét).
A helyettesités nem vonatkozik a munkaltatéi jogkdrre és a szervezeti
atalakulasra.

A tanitési orak idején az igazgatonak, vagy egyik helyettesének az intézményben
kell tartézkodnia. Akadalyoztatasuk esetén a feliigyeletet a tanszakvezetdk, vagy
mas megbizott pedagdgus lathatja el.

9. A pedagogus heti teljes munkaideje 40 6ra.

10. Az engedélyezett tanuloi létszamot és a feladat ellatasahoz sziikséges
pedagdgus létszamot, valamint a tantervek €s oratervek figyelembevételével kell
meghatarozni.

A tantargyfelosztast évenként a fenntartonak kell benyujtani.

11. Az iskolaban didkonkormadnyzat, szilGi szervezet, intézményi tandcs,
alapithaté. Megalakuldsukat kovetden a kapcsolttartas rendjérdl az SZMSZ-ben
kell rendelkezni.



A Sziil6i Munkak6z6sség tagjait évente a sziil6i értekezleteken a szi{ilok maguk
koziil valasztjak. Tanaronként —egész dllasi tandr esetében 2 16, rész foglalkozash
tanar esetében 1 f6 — szilot delegalnak a Sziiléi Munkakozosségbe. A Sziiloi
Munkak6z6sség tagjai oktober végeén tartjak tilésiiket. Az elndk valasztisardl az
SZM szavazassal dont. Az iskola igazgatdja rendszeres kapcsolatot tart az SZM
elndkével.

A SZM o6nélléan dont a sajat miikddési rend;jérol.

A Liszt Ferenc Zeneiskola- AMI-ban jelenleg a Koznevelésrol szold tv. hatélya
ald tartoz6 sziiloi munkakoOzOsségi valasztmany (SZM vélasztmany) van,
didkonkormanyzat nem mukodik.
Megalakulasat kovetden az alabbi kérdésekben gyakorolhatja egyetértési és
véleményezési jogat:
Egyetértési joga van:

- atajékoztatas modja, formai tekintetében,

- az SZM ¢s az iskola egylittmiikddési formainak kialakitasaban.
Véleményezési joga van:

- a Hazirend tekintetében

- az SZMSZ tanuldkra €s sziilokre vonatkozé rendelkezéseinek

tekintetében
- minden olyan kérdésben, mely a tanulék nagyobb csoportjat érinti

2013. oktober 15. 6ta Intézményi Tandcs mikodik iskolankban, amelynek tagjait
a miikodtetd, a sziilok kozosségeének és a neveldtestlilet egy-egy képviseldje adja.
Az intézmény vezetdje félévente egy alkalommal beszdmol az intézmény
miikodeésérol az intézményi tandcsnak. Az intézményi tandcs véleményt
nyilvanithat a nevelési-oktatasi intézmény mitkddésével kapcsolatos valamennyi
kérdésben.
Ki kell kérni az intézményi tanacs véleményét

- a pedagogiai program,

- az SZMSZ, tovabba

- a hazirend

- munkaterv elfogadésa el6tt.



III. rész

Az iskola munkarendje, és miikidesi rendje

1. Az iskolai munka megtervezése:

A zeneiskola munkatervét az igazgaté késziti eld. Figyelembe veszi a
felettes szervek intézkedéseit, a nevelGtestillet hatdrozatait és javaslatait,
meghallgatja a Ko6zalkalmazotti Tanacs és az SZM vilasztmany, valamint az
intézményi tanacs véleményét. A munkaterv végleges kialakitasardl és
elfogadasarol a neveldtestiilet hataroz.

A munkaterv egy, vagy tobbéves programot tartalmazhat. A tGbb évre
sz0l6 munkatervet sziikség szerint tanévenkeént ki kell egésziteni.

A munkaterv kiterjed a nevel6-oktaté munkaval kapcsolatos feladatok
konkrét megfogalmazasara, az iranyitds, az ellenérzés, a tovabbképzés
feladataira. Mellékletként magaban foglalja az egyéb munkakozosségi
programokat is. A feladatokat hatariddkkel, a felelosbk megnevezésével, az
évenként ismétl6do teendodket idérendi sorrendbe allitva tartalmazza.

Az igazgaté a munkaterv egy peldanyat a fenntartonak megkiildi.

A tantargyfelosztast az igazgato €s helyettesek az oktdber 1-ei allapotnak
megfeleloen allitjak Ossze. A tantargyfelosztds alapja az oraterv, valamint a
tanuldk €s tanuldcsoportok szama. Kialakitasanal figyelembe kell venni a tanarok
képesitését, egyéni képességeit, a munkafeladatok aranyos elosztisat és mas
specialis koriilményeket. Biztositani kell a ,,B”- tagozatos ndvendékek megfeleld
szintll szakmai felkészitését.

A tanulénak tanév kozben mas tanarhoz val6 beosztasat az igazgatd csak alapos
indok, elsOdlegesen pedagdgiai szempont alapjan a szakmai tandcsadé és
tanszakvezetd meghallgatdsa utan engedélyezheti, ill. rendelheti el.

A zeneiskola dsszesiteft zeneismereti orarendjét minden tanév elsd
tanitasi napjaig kell 6sszeallitani. A tanuldk érabeosztasat a KRETA rendszerben
rogziteni kell. A tanuldk orarendjében tortént valtozést a tanar 48 oran beliil
koteles bejelenteni az iskolavezetésnek.

A tanuldk egyéni és csoportos oOrait lehetbleg egyenletesen, a hét parhuzamos
napjaira kell elosztani.

2. A tanév beosztasa:

A tanév rendjérdl tanévenként kiilon jogszabaly rendelkezik.
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A szorgalmi id6 kezdd és befejez6 napjat az igazgatd hatdrozza meg. A
szorgalmi ido6 két félévbél all.

Ha a koételezden eldirt tanitdsi 6rak szama elemi csapas, jarvany vagy
egyéb ok miatt nem teljesithetd, akkor a fenntartd — jogszabalyban biztositott
lehetdségével élve — a szorgalmi id6t meghosszabbithatja.

3. A tanitas rendje:

A tanitas helye a zeneiskola épiilete €s a telephelyeknek otthont add altaldnos
iskolak épiilete.

A tanitds reggel 8 o6ratdl este 8 Ordig tarthat, de 4ltalaban délutan
kezdddik, igazodva a kozismeretet oktatd intézmények mitk6déséhez.

Az iskolaban folyd szakmai munka rendjét, tanszakonkénti tantervét és
dratervét az alapfokd miivészetoktatas kdvetelményeit és tantervi programjat
meghatarozd 27/1998. (V. 10) MKM rendeletre és a 3/2011.(1.26.) NEFMI
rendelet Az alapfoki miivészetoktatas kovetelményei és tantervi programjanak
bevezetésérdl €s kiadasardl szolo 27/1998. (V. 10) MKM rendelet mddositasarol
sz0l0 rendeletre €piilo helyi tanterv és Pedagdgiai Program hatdrozza meg.

A tanulok orait uigy kell beosztani, hogy azok ne litk6zzenek kdzismereti
iskolajuk tanitasi Oraival, vagy munkaidejiikkel. A fotargyi ordk beosztisanal
uigyelni kell arra, hogy a tavolabb lakoé tanuldk 6rait — ha lehetséges — kapcsoljuk
a kotelezo tantargyi ordkhoz. A csoportos orakat a sziinet kdzbeiktatdsaval kell
megtartani. Osszevont csoportos dra szervezésénél figyelembe kell venni a
tObbszor mddositott 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendeletet.

Ahol a tanulok tobbsége tavol lakik a zeneiskolatél, vagy a tanitas
helyétdl, ill. ezt mas ok indokolitd teszi, a csoportos Ordk — az eldképzo 1.,
eloképzd 2., és a ,B” tagozatosok 6rdinak kivételével — heti egy alakalomra
Osszevonhatok.

A megtartott tanérakat a KRETA rendszerben rogziteni kell.

A tanitasi 6rak zavartalansidga érdekében a tanart és a tanulot az 6rardl
kihivni, vagy a tanitasi 6rat mas médon zavarni nem szabad. Rendkiviili esetekben
az igazgaté kivételt tehet.

4. A tanulok szama, csoportok létszama:

A tanulok 1étszamkeretét (felvett tanulék szama) a hatélyos
rendelkezéseket €s a tanterveket (6raterv) figyelembe véve kell meghatarozni,
egyeztetve a fenntartdval. A csoportos 0rak tanuldlétszamanak meghatarozasarol
a Nkt.4. melléklete rendelkezik (atlag 1étszam: 8 {6, minimum 6 f8, max. létszdm:
15 £8). Ahol ez tanulmanyi szempontbdl indokolt (pl. a zenei palydra késziildk
esetében) az igazgaté kisebb létszami csoportok kialakitasat, vagy egyéni
foglalkozasat engedélyezheti.
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5. Unnepélyek, megemlékezések:

A zeneiskoldban tinnepélyt lehet tartani a tanév megnyitisakor és
bezarasakor, valamint mas alkalmakkor (pl. Zenei Vildgnap, Magyar Kultira
Napja, Mivészetoktatds Napja stb.). A zeneiskolai iinnepélyek és
megemlékezések szolgaljak a zeneiskola hagyomdényainak kialakitasat és
apolasat, a hazaszeretetre neveles €s esztétikal nevel€s iigyét.

Az tinnepélyeket €és megemlékezéseket a munkatervben megbizott
pedagdgusok készitik eld és szervezik.

r e« r r

A tanitasi orak idGtartamarol a 27/1998. MKM. rendelet és moddositdsa
rendelkezik.
Heti 2x45 perces tanitasi orak: eloképzo 1., el6képzo 2., szolfézs, zeneelmélet,
zeneirodalom, egyéb elméleti targyak, kamarazene, zenekari és korus foglalkozés,
zenei és irodalmi kényvtari ismeretek. A munkaszervezés szempontjabdl a 45
perces orak egy munkadranak szamitanak.

Heti 60 perces orak: hangszeres fétargy ora (2x30).

Heti 30 perces orak: kotelez6 zongora.
Heti 2x45 perces egyéni Ora: ,,B” tagozaton a hangszeres f6targy éraja.

7. A zeneiskola és a tanitdsi orak latogatasa:

A tanitasi orak latogatdsara jogosultak a szakmai feliigyeleti szervek
képvisel6i, megbizottai, a szakmai ellenorzest végzok, ill. a fenntarté megbizottja.
A tanitési 6rak latogatasara — 6sszhangban 20/2012.(VIIL.31.) EMMI a rendelettel
- az igazgatd engedélyt adhat mas személyeknek is.

Nem kell engedély a zeneiskola pedagdgiai munkahoz kapcsolddd
nyilvanos rendezvényeinek latogatasihoz.

A latogatokat lehetdség szerint az igazgatd vagy helyettese kisérje el a
zeneiskola, illetoleg az orék (foglalkozasok) latogatasara. Az dralatogatast tanitasi
ora kdzben megkezdeni, vagy a tanitasi ora vége elétt befejezni, a tanitas menetét
zavarni nem szabad.

A zeneiskolaban eljarasra jogosultak a fenntartd ellenérzési feladattal
megbizott dolgozdi, vagy mds jogszabaly altal eldirt, ellen6rzési joggal
felruhédzott szervek munkatarsai.
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Az iskolaval tanuléi jogviszonyban nem &lldk vonatkozisiban az
iskolaban tartdzkod4s rendjét a Hazirend tartalmazza. Azok a vendégek, akik nem
a tanitissal vagy valamely novendék tanulmanyaival, ill. rendezvényiikkel
dsszefliggésben lépnek az iskolaba, a kdvetkezd szabalyok az iranymutatok:

- A miuszaki, tlizvédelmi, balesetvédelmi, munkavédelmi, szakmai
stb. ellendrzést végzdk az iskola vezetésénél jelentkeznek, akik
feladatuk elvégzéséig segitik munkajukat.

- Mas személy az iskolaban csak olyan kisérével tartdzkodhat, akit
az iskola vezet6je ezzel a feladattal megbizott.

Aki idegen személy belépését, benntartozkodasit a fentiektdl eltérd modon
észleli, viselkedését a megszokottd] eltérdnek itéli, ezt haladéktalanul jelzi az
iskola vezetdinek, vagy megbizottjuknak.

Az iskolai tanitési sziinetek, iinnepnapok, hétvégi zarva tartasok idején a
belépés csak szigorian ellendrzitt formaban térténhet. Tandrok, tanuldk, ill. arra
engedélyt kapott nagykori személyek léphetnek be az épiiletbe, hasznalhatjak
rendeltetésszerlien az intézményt.

Sziikség esetén az iskola igazgatoja rendkiviili nyitva tartast rendelhet el,
ligyelet biztositasa mellett.

8. Sziinetek, tanitas nélkiili munkanapok:

Az iinnepnapokat, tanitasi sziineteket a tanév rendjérdl sz6lé miniszteri
rendelet tartalmazza. Ezen kivill tanitisi sziinetet — jarvany, vagy katasztrofa
helyzet kivételével — csak az illetékes miniszter rendelhet el.
A tanitas nélkili munkanapokat az éves munkatervben kell meghatarozni.
A nyari sziinetben az iskola székhelyén a fenntart6 altal meghatdrozott napokon
az ugyelet 9-13 ordig tart.

9. A nyitva tartds rendje:

Szorgalmi 1dOben az iskola reggel 8 6ratél 20.00 o6rdig, szombati napokon
— igény szerint — 9-13 6raig tart nyitva. Hivatalos Ggyek intézése az irodaban
torténik hétfo-csiitortok: 8-16 ordig, péntek: 8-14 braig.

Az igazgatd €s helyettesei koziil egy vezetdnek (9-19 6riig) az iskolaban kell
tartézkodnia, a mindenkori jelenléti és tanitasi rendje alapjan. Az iskolaban
délelott portaszolgalat nem miikddik, ligyeletet a szolgalati beosztis szerint a
hivatalsegédek tartanak. A délutani tanitasi idében a portds iigyel a folyosék
rendjére.
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A kulcshasznalat rendjérdl az ligyintézo és az igazgat6 egylittesen gondoskodik.
Az iskola bejarati kulcsainak atvételérdl, ill. visszaaddsardl nyilvantartast kell
vezetni.

10. A létesitméenyek és helyiségek haszndlati rendje:

Az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen az
allagmegovas szem elott tartasaval kell hasznalni.
Az iskola minden dolgozdja és tanuldja felelds:

- a koOzoOsségi tulajdon védelméért, dllaganak megdrzéséért,

- az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéseéért,

- az energia-felhasznalassal valo6 takarékossagért,

- a tliz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabilyok
betartasaért.

A tanuldk az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus
feliigyelete mellett hasznalhatjak. Idegen személy az intézmény teriiletén csak
ellenbrzés mellett tartézkodhat.

11. A tarsadalmi tulajdon védelme, anyagi feleldsség:

A szaktanarok sajat tantermiikben az elhelyezett targyakért és a
vagyonvédelemért felelosséggel tartoznak. Kartéritésre akkor kotelezheté a
szaktanar, ha megallapithatd, hogy az okozott kar mulasztasbdl kdvetkezett be,
vagy kozvetlen felelosséggel tartozik a kércselekmény tekintetében.

Ha a tanul6é okozott kart és felelossége egyértelmiien megallapithatd, a

sziil6t (felndtt tanuldt) irasban kell felszélitani a kar megtéritésére, vagy a
helyreéllitasra.
Kiérokozas esetén az esemény észleloje koteles azt haladéktalanul jelenteni az
iskola vezetésének. A felelosség megallapitasa tekintetében a kérokozas
koriilményeit, az okozott kar nagysagat, a karokoz¢ személyét vizsgalat soran kell
megallapitani. A vizsgalatrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek tartalmarél
tajékoztatni kell az érintett feleket.
A tanulok bizonyitvanyat visszatartani még a karokozds tényszerli megallapitasa
esetén sem szabad.

Elveszett hangszert forgalmi 4ron kell megtériteni, vagy azonos allagh
hangszerrel potolni.

Az iskola dolgozdi az atvett eszkézOk, az iskola felszerelései, butorzata
tekintetében kéarosodas esetén kartéritési felelGsséggel tartoznak. A karokozas
tény¢et, kortilményeit a kar mértekét — szilkség esetén szakeértd bevonasaval —
jegyzokonyvben kell rogziteni. A jegyzOkonyv megéllapitasaihoz a dolgozo
irasban véleményt fiizhet. Vita esetén a munkahelyi érdekképviselet, ill. a
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Kozalkalmazotti Tanics bevondsa sziikséges. A kartérités modja: készpénzben
torténd befizetés, vagy a megrongdlédott, megsemmisiilt, elveszett targy
eredetijével megegyezd mennyiségi €s mindségi eszk6z potlasa, leltarba vétel
mellett.
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1V. rész

A tanordn kiviili foglalkozdsok szervezeti formdi, azok rendje, az iskolai
hagyomdnydpolds rendje

1. Tanulmanyi kiranduldsok, zenei taborok, kiilfoldi utak:

A zeneiskolaban tanulmanyi és egyéb kirandulasnak min&siilnek az egyes
csoportok kolesonds latogatasai, cserchangversenyei, a zenei versenyeken vald
részvétel, a hangversenyek, az operaldtogatasok, a zenei intézmények, kiallitasok,
sth. szervezett latogatésai.

A tanulméanyi kirandulasok a nevel6-oktaté munka szerves része, azokat a
munkatervben rogziteni kell.

A tanitdsi napon szervezett tanulmanyi €s egyéb kirandulas esetén a tanulok
részvételéhez az iskola igazgatdjanak hozzijarulasa sziikséges. Vitas esetben a
szakmai iranyitd szerv dont. (Tanitasi orak védelme.)

Tanulmanyi kirandulasok alkalmaval annyi kiséré tanart kell biztositani, amennyi
a zavartalan lebonyolitashoz sziikséges, de 20 tanuldnként legalabb egy fét. A
kisér6 tanarok felelosek a rendért és a tanuldk testi épségéért. Ha a tanuldk
szereplésére is sor keriil, lehetleg biztositani kell a szaktanarok részvételét.
Onként jelentkezd sziildk kiséréiil bevonhatok, de a tandri kiséretet nem
helyettesithetik. Kirdnduldsokra, ha a zeneiskola székhelyét elhagyjak, az
elsGsegélyhez sziikséges felszerelést vinni kell.

A kirandulasok koltségeit ugy kell megallapitani, hogy azok a sziil6ket csak a
legsziikségesebb mértékben terheljék.

A nyéri (6szi, téli, tavaszi) sziinetben a zeneiskoldk dnalldéan vagy egyéb
szervezetekkel kozosen zenei tabort szervezhetnek. A zenei tdborozis fobb
célkitlizései: a kozdsségi nevelés, a kozds zenélés, a kisegyiittesek (zenekar,
kamaracsoportok) fejlesztése, felkészitése.

A tanuldknak a kirandulasokon és a zenei taborokon vald részvétele
Onkéntes.

A kulféldi kapcsolatok 1étrehozasardl a fenntarté egyetértésével az
intézmeény 6nalléan dont.

2. Szakmai versenyek:

A szakmai versenyek célja a kiemelked? teljesitményekre valé 8sztdonzés.
A versenyei formai: hazi, megyel, teriileti, orszagos versenyek.
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Orszagos verseny csak az EMMI engedélyével rendezheto.

Helyes, ha a versenyek hagyomanyosan, vagy alkalmanként egy-egy
¢vforduléhoz vagy pl. a zeneirodalom valamely kimagaslé egyéniségének
munkéssagéahoz, jubileumi évforduldjgdhoz kapcsolddnak.

Az igazgato — a szakmai tandcsaddk és a tanszakvezetdk bevonasival —
ellenérzi, hogy a terlileti, orszdgos versenyeken csak olyan tanulék induljanak,
akik — elért eredményeik, készségiik alapjan — méltén képviselik a zeneiskolat. A
teriileti, orszagos versenyen résztvevd tanulokat a verseny idejére iskoldjuk
igazgatojatol ki kell kérni.

A névendékek utaztatdsanak részletes szabalyozasat az SZMSZ melléklete
tartalmazza.

3. Zeneiskolai hangversenyek:

A zeneiskolai hangversenyek:
- novendékhangversenyek vagy
- tanari hangversenyek

A novendék- és bemutatd hangversenyek (belép6dij nélkiil), nyilvanos
hangversenyek (a zeneiskola épiiletében vagy mas helyiségben meghirdetett
miisorral) rendezhetdk.

A zeneiskola altal szervezett nyilvanos hangversenyen valo szerepléshez
a sziil6i hozzdjarulast megadottnak kell tekinteni.

A zenekarok, egyiittesek kiils6 szerepléseit az igazgatd engedélyezi.

4. Unnepélyek, megemlékezések, hagyomdnydpolds rendje és feladatai:

A tanév végén tanévzaro linnepélyt tartunk, melyen kézrem(ikddnek az

iskola tanuléi.
Tovabbi hagyomanyos megemlékezések, hangversenyek:

- Oktober 1. /Zene Vilagnapja/

- Téth Eva Emlékhangverseny

- Ifji Muzsikusok Fesztivalja

- Lengyel Zenei Fesztival

- Jotékonysagi hangverseny

- Maros Gébor Orszagos Sz6l6 €s Dué Utbverseny

- Zar6hangverseny a végzds novendékek részvételével majus

végén
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Az év elején elfogadott munkaterv alapjan, az igazgato kijeldli az adott
események hataridejét és feleldseit. A szervezok felelnek az események sikeres
lebonyolitasaért.
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V. rész

A felvételi vigsgdk, beiratkozds, beszdmolok és javitévizsgdk lebonyolitisinak
szabalyai, a mulasztdsok igazoldsa

1. Felvétel, beiratkozds rendje

Az alkalmassagi meghallgatisokat altalaban jinius elején tartjuk, szeptember
els6 hetében az esetleges iires helyek betdltésére potfelvételi meghallgatast lehet
tartani. Uj tanuld felvételérdl az igazgaté — a meghallgatist végz6 bizottsag
javaslatat figyelembe véve — dont.

A meghaligatds eredményérdl az iskola levélben értesiti a tanulékat, illetve
hozzétartozdjukat (sziiloket, gondvisel6jliket). Ha egy tanszakra tobb jelentkezd
van, mint féréhely, a jelentkezdket a meghallgatds eredménye és az alkati
megfelelés alapjan rangsoroljuk. A tanulok osztilyba soroldsara — a
meghallgatason nyijtott teljesitményiik alapjan —a bizottsag tesz javaslatot.

A fotargy, a kotelezo targy €s a valaszthatd targy osztilyba soroldsa eltérhet
egymastol.

A felvételt nyert 1j ndvendékek beiratkozasukkal tanuléi jogviszonyt létesitenek
a zeneiskolaval. A sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan a névendék téritési-, vagy
tandijat fizet. A beiratkozas a ,Nyilvantartasi lap” kitdltésével és a sziildi
nyilatkozat alapjan a téritési-, vagy tandij befizetésével térténik. A beiratist az
iskolavezetés altal megbizott pedagégusok segitik.

A tanuldi jogviszony megérzése a téritési- vagy tandij befizetésével torténik.
Aki a téritési, illetve tandijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az a
tandrakat nem latogathatja.

A téritési €s tandij Osszeget, annak mértékét, és az esetleges kedvezményeket, a
befizetés idejét és modjat a fenntarté hatarozza meg,.
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2.  Tanulminyok alatti vizsgdk szabdlyai
Osztalyozo vizsga

Amennyiben a tanulé a tanév soran a tanitasi orak t6bb mint egyharmadat
igazoltan mulasztotta, a nevel6testiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat tehet.

Az dsszevont beszamolo

Rendkiviili elérehaladds esetén a szaktanar €s a tanszakvezeto egyiittes javaslata
alapjan az igazgat6 engedélyezheti, hogy a tanuld a tanév végén két, esetleg tobb
osztaly anyagabol tegyen Osszevont beszamolot. A f8targyi beszdmol6 anyagat
kétharmad részben a magasabb osztaly anyaga alapjan kell az osztilyzatot
megallapitani.

Osszevont beszamolét a tanév végi beszamoldkkal egyidejlileg, vagy az igazgatd
altal megadott idoben lehet tartani. Az 6sszevont beszamolot irdsban kell kérni. A
kérelmet legkésdbb majus 10-ig lehet az igazgatéhoz benyujtani.

A felmentés

Ha a tanuld valamely kotelezden valasztandd tantirgy tanuldsa alol felmentést
kapott, félévkor és tanév végén beszamolot koteles tenni. ( A felmentést a sziilé
irasbeli kérelme alapjan az intézményvezeto biralja el.)

,Fm” roviditést kell alkalmazni az ének-zenei szakositott tanterv( altalanos iskola
1. 2. 3. osztalyaba jaré tanuloknal a szolfézs osztalyzat rovatban, kivéve a zenei
palyara késziil6 ,,B” tagozatos szolfézs csoportba jard tanuldk esetén.

A javitovizsga

Kotelezd tantargybol a tanév végén kapott elégtelen osztalyzat esetén a tanuld
augusztus 15. és augusztus 31. kozott javitovizsgat tehet. A javitovizsga napjat az
intézményvezetd jeloli ki és a zeneiskola hirdetétabldjan teszi kodzzé. A
javitovizsga idejérdl és a tudnivalokrdl a tanuldk sziileit értesiteni kell. Ha a tanuld
a javitovizsgan nem jelenik meg, vagy azon nem felel meg, tanulmanyait csak az
osztily megismétlésével folytathatja.

A javitovizsgat Dbizottsag elott kell megtartani, melynek elndke az
intézményvezetd, vagy megbizottja, tagjai a kérdezd tandr és még egy azonos,
vagy rokon szakos tanar.

A javitovizsga eredményét a fOtdrgy tandra vezeti be a torzskdnyvbe és a
bizonyitvanyba. A zaradékot az intézményvezetd €s a fOtargy tandra irja ala. Az
eredményhirdetés a bizonyitvany kiosztasaval tOrténik. A javitdvizsga nem
nyilvanos és nem ismételhetd meg.
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A potlo vizsga

Potl6 vizsgat tehet az a tanuld, aki az osztalyozo, alap,- vagy zardvizsgarol neki
fel nem rohatd okbol tavol marad, és ezt igazolja. A potlé vizsga iddpontjat
intézményvezetd jeldli ki az iskola szdmédra megszervezhetd legkozelebbi
id6épontban.

A miivészeti alapvizsga és zarovizsga

Az alapfokd, ill. tovabbképzd evfolyamot befejez6 tanulok miivészeti alap- ill.
milvészeti zardvizsgdt tehetnek. A vizsgara irasban kell jelentkezni. A vizsga
letétele nem kotelezd, de elmaradasa esetén a zeneiskolai tanulméanyok magasabb
évfolyamban nem folytathatéak. A vizsga intézményi keretek kozott szervezhetd.
A vizsgabizottsag tagjai az adott tanszak vezetdje, ill. a vizsgdzd tanuld
szaktanéra.

A miivészeti alap- €s zarovizsgdt a tanév végi vizsgdk idején, azoktol
elkiilonitetten kell megszervezni. A vizsgéardl jegyzokonyvet kell késziteni, az
osztalyvizsga szabalyai szerint.

Elorehozott vizsga

Az alapfok( miivészetoktatasi intézmény tanuloi szamara el8rehozott vizsga is
szervezheto.

Elérehozott miivészeti alapvizsga, illetve zarovizsga az egyes tantargyra el6irt
iskolai tanulmanyi kovetelmények teljesitése utan, a tanuldi jogviszony fennallasa
alatt, az iskolai tanulményok teljes befejezése el6tt szervezhets.

A mivészeti alapvizsga és zdrovizsga egyes részei aloli felmentés

Mentestilhet az adott tantdrgybol a miivészeti alapvizsga, illetve zarévizsga
letétele aldl az a tanuld, aki az orszagos miivészeti tanulmanyi versenyen — egyéni
versenyzoként — az adott tanévben déntdbe keriilt.

Ha a tanul6 mar rendelkezik a zenemiivészeti 4g valamelyik tanszakén
megszerzett miivészeti alapvizsgdval vagy =zardvizsgaval, akkor az adott
tantargyakbol a vizsga alol felmentés adhato.

A miivészeti alapvizsga és zdrovizsga mindsitése

A tanul6 teljesitményét a miivészeti alapvizsgin és zardvizsgin vizsga
tantargyanként kiildn—kiilon osztalyzattal kell mindsiteni.

Amennyiben az intézmény elérehozott mivészeti alapvizsgét vagy z&rovizsgat
szervez, ugy annak eredményét a miivészeti alapvizsgdn és zardvizsgan
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figyelembe kell venni.

A miivészeti alapvizsga, illetve zarévizsga eredményét a vizsga tantargyakbol
kapott osztalyzatok szamtani kozepe adja. Ha az atlagszamitis eredménye ot
tizedre végzodik, a végsd eredmény meghatdrozdsiban a fdtargybdl kapott
osztalyzat a dontd.

Eredményes miivészeti alapvizsgat, illetve zarovizsgat tett az a tanuld, aki
valamennyi eldirt vizsga tantargy vizsgakdvetelményeit teljesitette.

Sikertelen a vizsga, ha a tanuld valamely vizsgarészb6l, illetve vizsga tantargybol
elégtelen érdemjegyet kapott.

Sikertelen vizsga esetén a tanulonak csak abbél a vizsgarészbdl, illetve vizsga
tantargyb6l kell javitovizsgat tennie, amelynek vizsgakévetelményét nem
teljesitette.
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VI rész

A tanulok jutalmazdsdnak elvei

»Kivdlé tanul6” cim megjeloléssel jutalomban részesiilhetnek azok a
tanulék, akik

- a tanév folyaman mindkét félévben minden targybél (beleértve a szorgalom és
fakultativ — kamarazene, zenekar stb. — targyak értékelését is) 6tos osztalyzatot,
illetve jOl megfelelt értékelést kaptak

- a zeneiskolai hangversenyeken legalabb haromszor szerepeltek — ebben az
esetben az adott tanszakokon figyelembe vessziik az Ifji Muzsikusok
Fesztivaljan valo részvételt és az iskolan kiviil — az igazgaton keresztiil felkért
— hivatalos szerepléseket, (a sziildi értekezletek hangversenyei nem veheték
figyelembe).

- kétszakos névendékek, amennyiben a meghatarozott feltételeket teljesitették,
mindkeét szakon részesiilhetnek jutalomban,

Az igazgato kiilon ajindékutalvanyban vagy targyjutalomban részesitheti az
orszagos versenyek valogatoin résztvevé és a versenyre tovabbjutd tanuldkat,
valamint az orszagos fesztivalokon indulé kisebb egyiittesek, kamaracsoportok
tagjait.

Az igazgaté az SZM-gel egyetértésben jutalomban részesitheti az Ifju
Muzsikusok Fesztivaljan kiemelked6 eredményt elért tanuldkat. Az iskola sziildi
munkakdzdssége a szorgalmas hangverseny-latogatokat, valamint a legtdbbet és
kiemelkedd szinvonalon szerepld novendékeket jutalmazza,

A hegedii tanszak az igazgatd egyetértésével tanévenként dont az Albert
eredmeny, a versenyeken, hangversenyeken val6 tobb éves sikeres szereplés és
kiemelkedd vizsga.

Liszt Ferenc Emlékérem Kitiintetésben részesiilhet az a végzds tanuld, aki
huzamosabb idén, esetleg t6bb tanéven keresztiil tanulméanyaiban kivalé
eredményt €rt el, €s a terileti, orszigos versenyeken méltoképpen képviselte a
zeneiskolat. Ezt a kitiintetést zeneiskolai tanulé tanulmanyai sorin egyszer
nyerheti el.

A kitiintetésben, illetve a jutalomban részesilé tanulék személyére — a hangszeres
tanarok javaslatait, véleményeit figyelembe véve — a tanszakvezetSk tesznek
javaslatot az igazgatdnak.

A neveldtestiilet a tanév végi osztalyozé értekezleten fogadja el és hoz hatarozatot
a jutalmazottak személyérol.

A dijak, illetve a jutalmak odaitélésében, médjaban (kényvutalvany, kotta,
hanglemez), az anyagi lehetoségeket figyelembe véve, az iskolavezetés dont.
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Szaktanari dicséret adhatd azon kitiinoé értékelést kapott névendékeknek, akik
egész évben példasan dolgoztak, de valamilyen ok miatt nem felelnek meg a
kivalé tanuldi cim kdvetelmenyeinek.

Minden tanarnak lehet6sége van sajat dontése alapjan 3 szaktanari dicséretet
kiadni, amelyet zaradé¢k forméjaban az év végi bizonyitvanyban és az
anyakonyvben fel kell tiintetni.

A zaradék a kovetkezd:

., Kimagaslo tanulmanyi munkajaért szaktanari dicséretben
részesil.........c.oovvene targybol.”

Ev végén a dicséretben részesitendd tanulok nevét elektronikusan kiildott
tablazatba kell felvezetni egyeztetés céljabol.
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VII, rész

A pedagogusok nevelo-oktatéo munkdival dsszefiiggd teendok kijelolésének és
megbizasdnak elvei

A zenei nevelés-oktatds munkajdt a tantervben meghatarozott
szempontok alapjan kell megtervezni, tananyagtervezetet késziteni. (Szolfézsbdl
tanmenet készitése javasolt.)

A hangszeres egyéni 6rak tananyag-tervezetei tanulonként tartalmazzak az
egy-egy id6szakban elvégzendd tantervi anyagot a tudatositando, ill. elmélyitendd
technikai és zenei problémakat. Az egyéni tananyagtervezés ne Jleljen fel két
honapnal nagyobb id0szakot. A szolfézs, kamarazene, zenekar vagy egyéb
csoportos foglalkozéasokra torténd tananyagtervezés készitése egy-egy csoportra
(osztalyra) bontja le a tanév tantervi anyagat.

Az egyéni hangszeres oktatisnal kovetelmény, hogy a tandr alaposan
ismerje meg ndvendéke személyiségét, képességeit, tehetségét, érdeklbdési korét,
csaladi koriilményeit, stb.

A tandr kilondsen tigyeljen arra, hogy ndvendékeit ne terhelje til. Ezért a
pedagogiai modszereket a kivanalmaknak megfelelden tanulénként, egyénileg
valassza meg. Tudnia kell, hogy a zenei nevelés az altalanos nevelésnek fontos
része, a zeneiskolai ndvendékek legnagyobb része nem lesz hivatasos muzsikus,
hanem a j6 nevelomunka alapjan a zenét szeretd, értd, szivesen muzsikaldé ember.
Ugyelni kell arra, hogy az énként véllalt hangszeres tanulassal ne terheljiik tul a
gyermeket €s ne hajszoljuk teljesithetetlen feladatok felé. Torekedniink kell az
elmélyiilt, tudatos, stilusos, szépen megformalt muzsikalasra. Ennek érdekében
olyan eléadasi darabokat vélasszunk, amelyek fejlesztik a tanuldk zenei izlést,
stilusismeretét, és a tanuldk fejlettségi fokanak megfelel6ek.

Kiilonds gonddal kell foglalkozni a zenei palyara késziil6 ,,B” tagozatos
tanuldkkal, ezért rendszeres kapcsolatot kell tartani a tanszakvezetdvel, a
szaktandcsaddval, az illetékes zenemiivészeti szakgimnazium tanéraival, hogy
megismerje az ott folyo munkat és a felvételi kovetelményeket. Az utolsé éves,
zenei palyara, ill. tovabbtanulasra jelentkezd tanulék felvételi vizsgajahoz adjon
meg minden segitséget, figyelembe véve a sziilok elképzeléseit, igénybe véve
segitségiiket. A zeneiskola igazgatdjanak kérésére készitse el a tovabbtanulasra
jelentkezett tanulok fotargyi és szolfézs jellemzését.

A hangszeres, ill. fétargy tanar kisérje allandé figyelemmel névendékei
szolfézs, kamarazenei, korus, zeneirodalmi fejelddését, a kozismereti iskolai
elomenetelt. A szolfézs tanir idonként érdeklddjék a tanuld f6targyi
elémenetelérdl.
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A pedagdgusok jogai és kitelességei /NKT. 62. 63.§/

A pedagogus alapvetd feladata a rabizott gyermekek nevelése, tanitasa. Ezzel
Osszefliggésben kiilondsen kotelessége, hogy:

a tanuldk fejlédését segitse elo és kisérje figyelemmel

a sziiloket és a tanuldkat az Gket érintd kérdésekrdl rendszeresen
tajékoztassa

a sziilét figyelmeztesse gyermeke jogainak megédvasa, vagy
fejlddésének eldsegitése érdekében milyen intézkedést tart
szilkségesnek,

a sziil6 és a tanulo javaslataira, kérdéseire érdemi vélaszt adjon,
neveld-oktatd munkdja sordn a tdjékoztatist és az ismereteket
targyilagosan €s tobboldalian nytjtsa,

a gyermekek emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa.

A pedagogust munkakdorével 0sszefliggésben megilleti a jog, hogy:

a pedagdgiali program alapjdn a tananyagot, a taneszkdzoket,
tankonyveket, tanulmanyi segédleteket és a tanitds modszereit
megvéalasztja

iranyitsa €s értékelje a tanuldk munkajat

mérje és mindsitse a tanulok tudasat

hozzajusson a munkajahoz szitkséges ismeretekhez

a nevelGtestiilet tagjaként részt vegyen az iskola pedagogiai
programjanak tervezésében, elkészitésében és értékelésében,
gyakorolja a nevel6testiilet tagjait megilletd jogokat

szakmal ismereteit, tudésat szervezett tovabbképzésben vald
részvétel utjan gyarapitsa, részt vegyen pedagdgiai kisérletekben,
kutatomunkéban

a tovabbképzésben vald részvétel eldsegitéséhez — az iskola
koltségvetési lehetdségeinek figyelembevételével — tanulmanyi
szerzodést kdssdn munkaltatéjaval

szakmai egyesiiletek, kamardk tagjaként, vagy képviseletében
részt vegyen helyi, regiondlis és orszagos kozoktatassal
foglalkozo testiiletek munkajaban

személyét, mint a pedagdgus-kozosség tagjat megbecsiiljék,
személyiségi jogait tiszteletben tartsdk, nevelbi-oktatdi
tevékenységét elismerjék.

A tovabbképzésben valo részvétel feltételeit a melléklet tartalmazza.
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A t6bb éven at kivalé munkat végzd, kiemelkedd eredményeket elérd
dolgozét kitiintetésre javasolhatja az igazgatd. A tandrok jutalmazasat illetéen a
tanszakvezetd véleményt nyilvanithat.

A tartalmi munka folyamatanak segitése, iranyitasa, értékelése:

A tanari munkéval kapcsolatos ismereteinket gazdagitjak, kiegészitik azok
az alkalmak, melyeken a novendékek szerepelnek. (Hangversenyek, vizsgik,
bemutatdk, az egylttmuzsikalas kiilonféle formai, zenekar, kamarazene.) Az itt
szerzett tapasztalatok szinesithetik, teljessé és realisabba tehetik a kollégak
munkajarol alkotott képet.

A neveldtestiilet:

A neveloétestiilet a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgusainak kozossége.
Az intézmény legfontosabb tanacskozo és hatarozathozo6 szerve. A nevel6testiilet
tagjai: az intézmény valamennyi pedagégus munkakort betdltd alkalmazottja, a
nevel6-oktaté munkat kdzvetleniil segité felséfokl végzettségil alkalmazottja.
A nevelftestiilet a nevelési-oktatdst érint6 kérdésekben és az intézmény
miikddésével kapcsolatos iigyekben, valamint a jogszabalyban meghatdrozott
minden kérdésben dontési, egyetértési, javaslattételi és véleményezési jogkdrrel
rendelkezik.

A neveldtestiilet dontési jogkorébe tartozik:

a foglalkozasi, ill. a pedagogiai program és mddositasanak

elfogadésa,

- aszervezeti és miikddési szabalyzat és modositasanak elfogadasa,

- anevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasa,

- a nevelési-oktatdsi intézmény munkdjat atfogd elemzések,
értékelések, beszamolok elfogadasa

- anevel6testiilet képviseletében eljard pedagdgus kivalasztasa,

- a hazirend elfogadasa,

- atanulok magasabb évfolyamba lépésének megallapitésa,

- atanuldk fegyelmi ligyeiben vald dontés,

- jogszabélyban meghatarozott mas iigyek.

A nevelbtestiilet véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet a nevelési-oktatasi
intézmény miikddésével kapesolatos valamennyi kérdésben.

A neveldtestilet dont a foglalkozasi, ill. a pedagodgiai program, valamint a
szervezeti €s mikddési szabalyzat jévahagyasanak megtagadasa esetén, a dontés
ellen a birésaghoz torténd kereset benytjtasarol.

A tanszaki munkakézésség:

27



A nevel€si-oktatdsi intézmény pedagdgusai szakmai munkakozosségeket
hozhatnak létre. A munkak6z6ss€g szakmai, modszertani kérdésekben segitséget
ad a nevelési-oktatasi intézményben folyd neveld és oktaté munka tervezéséhez,
szervezéséhez, ellendrzéséhez. A pedagdgusok kezdeményezésére intézmények
koz6tti munkakozosség is 1étrehozhatd.

A munkak6zosségek vezetoi (tanszakvezetdk) a tanév elején elkészitik éves
munkaterviiket, amely szerves része az iskola éves munkatervének. A
tanszakvezetOk és az intézmeény vezetdsége kibovitett vezetdi megbeszéléseken
taldlkoznak a tanév elején €s a tanév végi vizsgak idején, illetve alkalomszertien.
A megbeszéléseken a tanszakvezet8k beszdmolnak a tervezett és végzett
munkarol.

A tanszakok kozdtti egylittmiikddés rendszeres az intézmény
rendezvényein, megmozdulasain.

A kozoktatdsi intézmény ellendrzése:

A nevelési-oktatdsi intézmény szakmai ellenbrzésében csak az orszagos
szakértdi névjegyzékben szerepld szakértd vehet részt, a nemzeti koznevelésrol
sz6lo 2011, évi CXC. torvény (Nkt) szerint, a pedagdgiai-szakmai
ellendrzésrdl (78.§ (1) f); 86-87.§; 82.§) alapjan.

VIII, rész

A nevelotestiilet tandcskozdsai

A neveldtestiilet a tanév folyaman rendes és rendkiviili értekezieteket tart,
valamennyir6l jelenléti iv késziil.

Tanévnyito értekezletet augusztus utolso hetében az igazgatd altal kijelolt napon
tartunk. Ezen az igazgaté ismereti a nyaron végzett munkat, az 4j tanév f6bb
feladatait és a neveldtestiilet elé terjeszti a munkatervre vonatkozd javaslatat.

Félévzaro értekezletet tartunk az 1. félév zarasakor. Ezen az igazgatd, vagy
helyettese elemzi az 1. félévi munkat és tajékoztatast nyijt az II. félév feladatairdl.

Tanévzaro értekezletet a tanévzard innepély és bizonyitvanyosztds utan — a
tanitasi id6 meghosszabbitdsa esetén az utolsé tanitasi napot kvet6 8 napon beliil
— kell megtartani. Ezen az igazgatd a tanszakvezetSk, tagozatvezetok,
szaktandcsadok véleményének figyelembevételével elemzi, értékeli a tanév
munkéjat a munkatervi feladatok végrehajtasat. Ismerteti a zeneiskola nyéri
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tervét, az ligyeleti beosztast és a kovetkezd tanév elbkészitéséhez sziikséges
tudnivaldkat.

Nevelési értekezletet az éves munkatervben meghatérozott idépontban kell tartani.
Targya barmely nevelési kérdés lehet, amelyet a neveldtestiilet aktualisnak,
szilkségesnek tart.

Az igazgatd, a nevelbtestiilet egyharmada kezdeményezésére, vagy a
szakszervezet kérésére rendkiviili értekezletet kell dsszehivni.

Az értekezleteken a neveldtestiilet minden tagjanak részt kell vennie. Ez
alol — alapos indok esetén — az igazgaté adhat felmentést. Ertekezlet csak tanitasi
id6n kivill tarthatd. Az értekezleten résztveviket a titoktartési kételezettséglikre
figyelmeztetni kell. Az értekezletekrol — kivéve a nevelési értekezletet — az
iskolatitkar, vagy az igazgaté altal megbizott tanar jegyzokonyvet vezet. A
jegyzbkonyv tartalmazza az értekezlet targyat, idejét, helyét, a nevelbtestiilet
tagjain kiviil megjelent személyek nevét, a hianyzé tanarok nevét, tavolmaradasuk
okat, az értekezlet lefolydsat. Tartalmazza a meghozott hatirozatokat, szavazas
esetén a szavazatok megoszlasat. A jegyzOkonyvet az igazgatd, a jegyzékonyv
vezetdje €s a jegyzOkonyv hitelesitésére felkért két tandr frja ala.

A jegyzbkonyvet az értekezletet kovet 8 napon beliil el kell késziteni,
hozzacsatolva az esetleges killonvéleményt. A jegyz6konyvet az irattarban kell
elhelyezni. A jegyzOkonyvbe a nevelbtestiilet tagjai, valamint az iskola
munkdjanak ellenérzésével megbizott szervek képviseldi tekinthetnek be. Az
értekezletrdl hidnyzo tanarok a jegyzokonyvet utdlag tanulmanyozhatjak.

IX, résg

Ugyviteli feladatok, taniigyi nyilvantartdisok

Foglalkozdsok naplézdsa:

A tandrakhoz kapcsolddo teljes korli adminisztracié a KRETA rendszerben

torténik, amelynek naprakész vezetéséért a tantargyat tanitd szaktanar felel.
Torzslap, pottorzsiap:

A tanuldk szemé€lyi adatainak, tanév végi osztalyzatinak, mulasztasainak,
valamint a tanulékkal kapcsolatos hatérozatoknak nyilvantartasat a térzslapra kell
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bejegyezni. A torzslapot a KRETA rendszer automatikusan késziti a bevitt adatok
alapjan.

Az igazgatd a tOrzslapot tanévenként ellendrzi, aldirasaval és az iskola
bélyegzdjével hitelesitve lezarja. A torzslapot 6ssze kell flizni, be kell kéttetni.

A toérzslap nem selejtezhetd. A megsemmisiilt, vagy elveszett t6rzslap
helyett az igazgatd a rendelkezésre allé dokumentumok alapjan pottérzslapot
készit. A nyomtatvany rovatai koéziil csak azok tolthetok ki, amelyek adatai
hitelesen igazolhatok.

A torzslapban és a bizonyitvanyban alkalmazand6 zaradékok szovegét a
20/2012, (VIIL. 31. ) EMMI 1. szdmu melléklete tartalmazza.

A fenti dokumentumokban csak ennek megfelel6 zaradékok alkalmazhatok.

Iskolankban a leggyakrabban eléfordulé zaradékok a kdvetkezdk:
Eléképzo:

e Hangszeres tanulmanyait megkezdheti. / kelt, alairas, pecsét, késébb: k.a.p/

¢ Hangszeres tanulmanyait — kézepes tanulményi eredménye miatt — csak
féréhely esetében kezdheti meg.

e Hangszeres tanulmanyait — elégtelen, elégséges tanulméanyi eredménye
miatt — nem kezdheti meg.

L

Fotargy:

e A nevelGtestiilet hatarozata: (betlivel)} évfolyamba 1éphet (pl. harmadik /A/,
otodik /B (k.a.p.)
Alapfokti miivészeti iskolai tanulmanyait alapfokon befejezte.
Alapfoki miivészeti iskolai tanulményait befejezte, ....... A évfolyamba
léphet.
Alapfoku miivészeti iskolai tanulmanyait kézépfokon befejezte.
A targybdl ........ osztalyokbdl dsszevont beszamolot tett /k.a.p./.

A bizonyitvany jegyzet, illetve az anyakdnyv megjegyzés rovatiaba az alabbiak
keriilhetnek:

e A beszamolon igazoltan nem vett részt. /k.a.p./

e A beszamolon igazolatlanul nem vett részt. /k.a.p./

e Evfolyamata ....... szamu engedély alapjan folytathatja. /k.ap./

e Elégtelen tanulmanyi eredménye miatt ............ fOtargy szakon
tanulményait nem folytathatja. /k.a.p./

e Kivald tanulmanyi eredményéért igazgatdi dicséretben részesiilt.

e Kimagaslo tanulmanyi munkajaert dicséretben reészesiil ........targybol.
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O e, fegyelmi hatarozat alapjan kizartam az alapfokd
muvészetoktatasi intézménybdol
o A s7iil6 kérésére toroltem a tanulok névjegyzékébél. /k.a.p./

A bizonyitvany:

A tanuldk a tanév végén bizonyitvanyt kapnak. A bizonyitvanyt a f6targy

tanara allitja ki. A bizonyitvényban fel kell tlintetni az iskola OM — azonositéjat
€s a tanuld azonositd szamat. A bizonyitvany kelte a tanévzaras napja. Zaradék
formajaban fel kell tiintetni a miivészeti alapvizsga és a zarévizsga letételét. A
bizonyitvanyt a torzslap adataival megegyezden kell kiallitani. A torzslapba
tévesen beirt, majd helyesbitett adatokat a bizonyitvanyba a helyes bejegyzésnek
megfeleloen kell bevezetni. A javitast aldirassal, keltezéssel és az iskola
korbélyegzbjének lenyomatdval kell hitelesiteni. A bizonyitvany iires rovatait 4t
kell hizni.
A téves feljegyzéseket a torzslapra vonatkozé szabalyok szerint kell javitani. Ha
az Osszeolvasas alkalmaval olyan tévedés deriil ki, hogy a tanari naplobdl mas
tanul6 adatai keriiltek a bizonyitvanyba, az els6 osztaly esetében Uj bizonyitvanyt
kell kiallitani. A tobbi osztalyban a téves bejegyzést at kell hizni és — a jegyzet
rovatban tértént €rvénytelenités utdn — a helyes szoveget a kévetkezd lapra kell
beirni.

A bizonyitvanyt az igazgatd és a szaktandrok irjak ald. A zeneiskola
korbélyegzdjével ellatott bizonyitvanyt a tanévzard napjan kell kiosztani.

A hibas bejegyzéseket a taniigyi nyilvantartasokban 4thuzassal kell
érvényteleniteni, olyan médon, hogy az olvashaté maradjon, és a hibas
bejegyzést helyesbiteni kell. A javitast alairassal, keltezéssel és papiralapt
nyomtatvany esetén az iskola korbélyegzdjének lenyomatdval kell hitelesiteni.

Névviltozas esetén a volt tanul6 kérelmére, az engedélyezd okirat alapjan a
megvaltozott nevet a térzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai
bizonyitvanyrol — beleértve az érettségi vizsgardl és a szakmai vizsgarol
kiallitott bizonyitvanyt is — bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az
LERVENYTELEN?” felirattal vagy 1rat1yukasztoval torténd kilyukasztassal
érvénytelenitni kell, €s vissza kell adni a tulajdonosanak.
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Ha a bizonyitvany kiadasat kdvetden deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat
vezetett be a bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni. A csere az
érintett szamara dijmentes.

A bizonyitvanynyomtatvanyok kezelése

Az iskola az lires bizonyitvanynyomtatvanyokat kételes zart helyen gy
elhelyezni, hogy ahhoz csak az igazgatd vagy az altala megbizott személy
férhessen hozza.

Az iskola az elrontott és nem helyesbithetd, tovabbd a kicserélt bizonyitvanyrol
jegyzOkonyvet készit, és a bizonyitvanyt megsemmisiti.

Az iskola

a) az iires bizonyitvanynyomtatvanyokrol, taniisitvanyokrol,

b) a kiallitott és kiadott bizonyitvanynyomtatvanyokrol, tanusitvanyokrol,
¢} az elrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrdl, tanusitvanyokrol

nyilvantartast vezet.

A bizonyitvany masodlat:

Az igazgato az elveszett, vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrdl a térzslap
alapjan masodlatot allit ki a tanulé vagy sziildje irasbeli kérelmére. A masodlatnak
a torzslappal mindenben meg kell egyeznie. A masodlat kiallitasanak tényét és
keltét a torzslap megjegyzes rovataba be kell jegyezni.

Torzslap hidnyédban bizonyitvany masodlat nem adhat6 ki.
A masodlat illetékkdteles.

Egyéb iratok, dokumentaciok:

A felvett tanulék adatait a nyilvantartasi lapon, a beirasi napldban, a zeneiskolai
Osszesité lapon, valamint a téritési dijak Osszesitésére szolgald lrlapon
megegyezden kell nyilvantartani.

A pedagdgiai munka megszervezésének segitésére — az érvényes rendelkezések
figyelembevételével — egyeb belso nyilvantartasok is készithetok.

A zeneiskola miikbdésével kapcsolatos jegyzdkényveket az irattarban kell
meg0rizni.

Annak igazoldséara, hogy a tanulo a zeneiskoldban folytat tanulményokat az
igazgaté iskolalatogatasi igazolast allithat ki. Az igazolast kérheti a sziils, a
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kozismereti iskola, vagy a munkahely. Az igazolds nem szolgal a tankotelezettség
teljesitésének igazolasara.

A foglalkozasok Osszesitett 6raszamat a tantargyfelosztas tartalmazza.

Részletes drarendet az elektronikus naplé és az 8sszesitd tartalmaz.

A tanitasi 6rak, a helyettesitések teljesitése az elektronikus naplé megfelel
rovatabdl és a tantargyfelosztasbol tiinik ki, és ellendrizhetd.

A statisztikai adatszolgaltatast az idevonatkozd jogszabalyok alapjan kell
teljesiteni.

Az elektronikus ton elédllitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési
rendje

Az oktatasi agazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informécids Rendszer
(KIR) révén tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan el6allitott,
hitelesitett €s tarolt dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIII.28.)
Kormanyrendelet eldirasainak megfelelden.

Az elektronikus rendszer hasznalata soran feltétleniil ki kell nyomtatni, és az
irattarban kell elhelyezni az alabbi dokumentumok papir alapu masolatat: -

* az intézménytbrzsre vonatkozd adatok modositasa,

» az alkalmazott pedagdgusokra, 6raadd tanarokra vonatkoz6 adatbejelentések,

* a tanuldi jogviszonyra vonatkozo bejelentések,

+ az oktdber 1-jei pedagdogus €s tanuldi lista,

OSA statisztika

Az elektronikus uton eldallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény
pecsétjével és az igazgato alairdsaval hitelesitett forméban kell tarolni.
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X rész

Az iskolai konyvtdir mifkidése, a Pedagdgiai Program, az SZMSZ, a hdzirend,
nyilvinossdga

Az iskolai konyv-, kotta-, és eszkoztdr (hangszertar) miikddése:

Az iskolai kOnyv-, kotta, hangszertir a korszeri oktatdémunka

hatékonysagat szolgélja. A konyvtar kolcsénzési rendjének kialakitasardl és
nyitva tartdsar6l a konyvtaros tanar, illetve hangszertdros gondoskodik. A
konyvtar bazisa a 4. terem.
A konyvtar dokumentumai az iskola tandrai, alkalmazottai és tanuldi sz&madra
téritésmentesen hozzaférhetOk a hét minden napjan. A nyitva tartdst a kényvtaros
javaslatdra az intézményvezetd hatdrozza meg tanévenként. A hozzaférés helyben
hasznalat €s kolcsénzés formajaban biztositott. A tanév végén, bizonyitvany-
osztas el6tt, a tartozasokat rendezni kell. Az elveszett vagy vissza nem
szolgaltatott konyvtari dokumentumot, iskolai tulajdoni eszkozt kereskedelmi
aron kell megtériteni.

Az iskola konyvtaranak miikddésérdl, a hasznalat modjarol és a gytijtékor
meghatarozasardl az SZMSZ melléklete részletesen rendelkezik.

A Pedagogiai Program, az SZMSZ, a hazirend elhelyezése, megtekintése:
Az intézmény pedagodgial programjét, szervezeti és miikdési szabilyzatat,

valamint a hazirendjét a sziilok és a tanuldk a kdnyvtar nyitva tartasi idejében,
valamint az iskola honlapjan barmikor szabadon megtekinthetik.
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XI. rész

Az iskola kapcsolatrendszere

Minden oktatdsi intézmény eredményes miikodésének biztositéka a jo
kapcsolatrendszer kiépitése kozvetlen és tagabb kérnyezetével. Ezek egy része az
oktatasi rendszer felépitésébol kovetkezik. A fenntarté és a sziilok (tanulék) —
mint megrendelék - szinten megfogalmazzak az iskolaval szemben tdmasztott
kovetelményeket.

Nevelési-oktatasi  célkitlizéseinkbdl ~ kovetkezik, hogy ennek a
kapcsolatrendszernek megteremtése a zeneiskola alapvetd igénye, megfeleld
mukddésének feltétele.

A kiilsé kapesolatok kiépitését az iskolavezetés szervezi, koordinilja. Az
igazgaté folyamatos munkakapcsolatot tart fenntarté képviseldivel.

Szoros, nelkilozhetetlen, napi kapcsolat és informécidaramlas szikséges az
koznevelési intézmények kozott. Kiilondsen fontos ez azért, mert iskolankban a
kornyez6 kozismereti iskoldkbél jonnek a tanulok. Kihelyezett tagozatokon az
Osszekoto tanarok feladata a mindenkori kapcsolattartas a tagintézményekkel.

A zeneiskola orarendje elkészitésénél alkalmazkodik az altalanos és kdzépiskolak
elfoglaltsagahoz. Ennek érdekében folyamatos egyeztetésre van sziikség.

A zeneiskola életében gyakran adédik alkalom kiilsd szereplésekre. A kiilsnféle
milvelodési intézmények igényei alapjan kialakitott programokon kiviil a
zeneiskola maga is kezdeményezheti kulturdlis miisorok szervezését. (Ezek
lehetnek:  ismeretterjeszté  ifjusdgi  hangversenyek,  koézremiikddések
rendezvényeken, killitasok megnyit6jan, linnepségeken, stb.)

Az iskola nemzetkozi kapcsolatokat alakithat ki. Sziikség esetén
kezdeményezi kiilsé segitség bevondsat,

Az intézmény vezetése (ig., igh., tanszakvezet6k stb.) kapcsolatot tart fenn
a SZM valasztméannyal, Alapitvanyi Kuratériummal, az intézményi tandccsal.

Szolgalati uton a szakmai és lgyviteli feladatok megoldasédban, minden
egyéb kérdésben (iinnepségek, rendezvények stb.) a feladattol fliggé modon
alakitja ki a szlikséges kapcsolattartast.

Az igazgaté a rendkivilli eseményekrdl, eredményekr6l beszamoldt,
dsszefoglalot, vagy emlékeztet6t készit, melyet megkiild a fenntarténak is.

A pedagogusok részvétele a kapcsolatrendszerek alakitdsdaban:
Az SZMSZ-ben egyéb helyen nem szabalyozott feladatok esetén az éves

munkatervben kell meghatarozni az egyes feladatokért felelés személyek nevét,
akik a kapcsolattartas soran képviselik az intézményt.
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XIL. rész

Az ifjusdgvédelemmel, a gyermekek biztonsdgdval, a Gyermekjoléti
Szolgdlattal és a veszélyhelyzetekkel kapcsolatos feladatok

Mivel a zeneiskolakban ifjusdgvédelmi szakember alkalmazasa nem kételezd, e
feladatot az intézmény vezetdje latja el, az igazgatShelyettesek segitségével.

Az iskola-egészségiligyi ellatast a kozismereti iskolak végzik, a Liszt Ferenc
Zeneiskola parhuzamos feladatellatas elkeriilése végett ezt nem szervezi tanuloi
részére.

A tanulok és tanarok tanévente munka- és tlizvédelmi oktatasban részesiilnek.
A gyermekek biztonsdgat elGsegito tdjékoztatds szabdlyozdsa:

A gyermekek biztonsaga €s balesetvédelme szempontjabdl az alabbi
tajékoztatast kell megadni minden zeneiskolai tanuld &s az Gket kisérd sziildk,
nagysziilok szamara:

A tajékoztatast a tanuld életkoranak és fejlettségének megfelelden a fotargy
tandra adja meg a munkavedelmi szabélyzattal Gsszhangban, a tanév kezdetén,
csoportos, vagy egyéni formaban.

A tajékoztatas alapja az iskolai hézirend, amely tartalmazza:

- Tanuléink a tanorakra varakozva csak az épiilet eldterében
tartézkodhatnak.

- A tandrok felhivjak tanuldink figyelmét az iskola, valamint a
kihelyezett tagozatok épiiletében, helyiségeiben vald helyes,
balesetveszélyt elkeriilé magatartasra, kézlekedésre.

- A zongorak billentylisorat fedd lap helyes felnyitidsara és
becsukdsara. Tanulok a zongordk felsd fedelét nem mozgathatjak.

- Kézi hangszerek kezelése soran eléforduld balesetveszély
elkeriilésére.

- Minden olyan egyéb kdoriilményre fel kell hivni a figyelmet,
amely az esetleges balesetveszélyt elharithatja.

Az ovintézkedések ellenére bekdvetkez6 gyermekbaleset esetén a kdvetendd
eljaras és annak sorrendje az al4bbi:
1. Helyzetfelmérés, az eset sulyossaganak laikus megallapitisa.(Vérzés,
torés, eszméletveszteés, stb.)
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A

Ennek megfelelden elsdsegély nyujtésa, ill. az orvos, stlyos esetben mentd
igénybevétele.

Az iskolavezetés haladéktalan értesitése.

A beteg ellatasat az illetékesek értesitését kdvetden jegyzokonyv felvétele.
A tanulo tdvollévo sziileinek értesitése, enyhébb esetben tizenet kiildése.
Amennyiben gyors elsésegélynyijtast kdvetden tovabbi halaszthatatlan
egészségligyi ellatas sziikséges, az iskolavezetd értesitése mellett a tanulot
pedagogus elkiséri a szakrendelésre.

Bombariado esetén a teenddk a kovetkezbk:

1.

2.

A bombariad6é észleldje nyugodt hangon, a panikkeltés elkeriilésével
haladéktalanul értesiti az épiiletben tartézkodo felelds vezetéi.

A felelds vezetd értesiti a rendvédelmi szerveket, majd gondoskodik az
épiilet kiliritésérdl.

. A megérkezd = rendvédelmi szerveket tajékoztatjia a bombariadd

bejelentésérol, és a szitkséges médon és mértékben segiti munkajukat.
Végiil megteszi a bombariadét kovetSen az intézmény tovabbi
milkédéséhez sziikkséges intézkedéseket.
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X1, rész

Az iskola gazddlkoddsa, miiszaki felszereltsége, hangszertirak

Az iskola gazdalkodasa:

Az intézménynek oOnallé koltségvetése nincs. Az iskola épiiletének,
felszerelésének karbantartasara, tovabba fejlesztésére, felujitasara, a selejtezésre
és a sziikséges eszkOzok potlasara vonatkozoan az igazgatd javaslatdra a fenntarto
jogosult.

A hangszerek — mint az oktatashoz hasznalt eszk6zdk — kezelésére az igazgatd
hangszertarost jelol ki.

Az épiilet felszerelése:

Az iskola vezetése gondoskodik arrdl, hogy az épiilet és kornyezete a
tlizvédelmi, balesetvédelmi, egészségiigyi eldirasoknak és az alapvetd esztétikai
kovetelményeknek — az anyagi forrasok lehetdségein beliil — folyamatosan
megfeleljenek.

Hangszertarak:

A hangszerkolcsOnzest a tanév elején erre felkért, kijeldlt személyek
végzik.
A hangszertaros gondoskodik a hangszertdri felszerelések rendben tartasardl,
megbrzésérdl, a hangszerek és egyéb eszk6zok kolesonzésének pontos
nyilvantartasardl. Javaslatot tesz az uj beszerzésekre, valamint a selejtezésre.
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X1V, rész
A tandrok rendszeres tdjékoztatdsinak formdi, rendje

Tantestiileti értekezlet (részletesen Isd. VIII. A nevelStestiilet tandcskozdsai)

Elektronikus tajékoztatas €s kapcsolattartds: e-mail-ben

A kérozvényeket elektronikusan, id8szakonként adjuk ki. Az elolvasés
elmulasztasa nem mentesit a korézvényben leirt utasitasok teljesitése aldl.
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XV. rész

A tanulok rendszeres tdjékoztatdsdanak formadi, rendje

A tanuldkat és sziileiket minden Oket érint6, tanulmanyaikkal, az iskola
mukodésével, rendezvényeivel kapcsolatos kérésrol kellé idoben és megfeleld
modon tdjékoztatni kell. A tanulok rendszeres tajékoztatisat az intézményi
hirdet6tabla szolgalja, melyre ki kell minden olyan nevel6testiileti déntést tenni,
amely érinti a tanuldkat. A hirdetStabla kezelése az intézményi titkarsag feladata.
A tanulok iigyeinek elintézéséhez az iskolatitkarok minden nap segitséget
nyujtanak.

A tajékoztatas formai:

-hirdetotabla utjan kozolt hirdetés

-tajékoztatd, informacids szordlap, melyet a fotargy tanarok osztanak a
tanuloknak

-meghivdk (rendezvények esetén) mlisorok

-sziiléknek és tanuldknak szodlo levelek, felhivasok

—-a KRETA rendszeren keresztiil

-az iskola weblapja

Rendszeres tajékoztatast kapnak a tanulok és sziil6k a tanév soran:
- atanévkezdés rendjérdl, fizetendo dijakrol,
- novendékhangversenyekrdl, linnepségekrol,
- az iskolatamogatasi lehetoségeirdl (alapitvany)

Rendszeres tajékoztatast adnak a tanarok a tanév elején a balesetek megel6zésérol
és a hazirendrdl.

40



XVI rész

Eljards fegyelmi iigyekben

Eljards a tanulok fegyelmi vétsége, illetve fegyelmezés sziikségessége esetén

1. Ha atanulo a hazirendben foglaltakat megismerve, azt tudatosan megszegi,
tanulmanyi munkaja sordn maga s tarsai feladatait akadalyozza, kart okoz,
vagy karokozast eldsegit, fegyelmi feleldssége megallapithato.

2. A fegyelmi vétség mértéke szerint mérlegelends, hogy milyen
nagyséagrendi intézkedés sziikséges.

A fegyelmi eljdrasban a kiskort tanul6 sziil6je mindig részt vehet. A tanulét
sziildje, térvényes képviseldje képviselheti.

3. Sulyos fegyelmi vétség esetén az igazgato haromtagi fegyelmi bizottsagot
nevez ki, akik vizsgélatot folytatnak az adott iigyben.

A fegyelmi eljarast egyeztet6 eljdras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) elézheti
meg, amelynek célja a kitelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelese, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet
elszenvedd kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

A tanuld, kiskortl tanul6 esetén a sziild az értesités kézhezvételétdl szamitott &t
tanitasi napon beliil irdsban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.
A vizsgalat csak szorosan a vétség koriilményeire, az okok feltarasara és varhato
kovetkezmények (pl. baleset esetén) felmérésére iranyul.

A fegyelmi eljaras a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 53.§- 61.§ alapjan
torténik.
Megallapitasait hatdrozatban rogziti. A vizsgilat minden részletét
Jegyzdkdnyvben kell rogziteni. A vizsgalat végeztével a fegyelmi bizottsag
javaslatot tesz az igazgatonak a fegyelmi intézkedésre az alabbi fokozatok kziil:
- 1gazgat6i megrovas,
- igazgatoi megrovas, kartéritési kotelezettség megallapitasaval,
- kizaras a zeneiskolabdl azonnali hatéllyal.
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XVII, rész

Az iskolai bélyegzé haszndlata

Az iskola kerek bélyegzGjét hivatalos levelezése soran, ill. a gazdalkodassal
osszefliggd tevékenység szerint alairasuk hitelesitéséhez hasznalhatjak:

- intézményvezetd

- intézményvezeto-helyettes

Taniigyi nyilvantartasok, dokumentumok hitelesitéséhez:

A bélyegzd hasznaldja (intézmeényvezetd-helyettesek, tanszakvezetok) felel a bélyegzd
a hivatali munkaval kapcsolatos rendeltetésszerii hasznalataért.

A bélyegz0 biztonsagos Orzésert az iskolatitkarok felelnek.

A bélyegz6 eltiinése esetén a bélyegzé felkutatasardl és az ligyben lefolytatott
eljarasrol, sziikség szerint a bélyegzd érvénytelenitésérol az igazgaté rendelkezik.

Az iskola hosszu bélyegzdje hasznalhato:
- taniigyi dokumentumok, nyilvantartasi hitelesitéséhez,
- levélboritékon felado feltiintetéséhez (hivatalos levelek, meghivdk)

Mas esetekben és mas célra a bélyegzoket hasznalni nem szabad.

Az iskola bélyegzoi:

- 3 darab kerek, kék nyomati bélyegzd

- 3 db hosszi bélyegz6

- 7 db specialis bélyegzd Novendékhangverseny felirattal

- 1 db kis bélyegzd Liszt Ferenc Zeneiskola - Alapfokid
Miivészetoktatasi Intézmény Konyvtara felirattal (tulajdonbélyegzés)

- 1 db Liszt Ferenc Zeneiskola - Alapfoki Miivészeti Iskola Konyvtara

- 3 db egyeztetve bélyegzo

- 1 db Gyori Tankeriileti Kézpont bélyegza

- 2 db Szakéacs Erika igazgato6i alairas bélyegzd

- 1 db djj hitelezve bélyegzo

- 1db ,az eredetivel mindenben megegyez0d hiteles masolat” bélyegz6
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XVIII rész

Zaro rendelkezések

A Szervezeti és Miikdési Szabalyzatban foglalt rendelkezések megtartisa az
intézmény valamennyi alkalmazottjéra és tanuléjéra kstelezo. Megszegése esetén
a Nkt. rendelkezései alapjan jar el az igazgato.

Az SZMSZ-t az iskola nevel6testiilete fogadja el, a fenntarté jovéhagyssaval valik
érvényessé.

Hatalyba lépésének napja a fenntartéi jovahagyas napija. Elfogadottnak kell
tekinteni abban az esetben, ha a fenntartéhoz valé benyujtastol szamitott 30 napon
beliil a jovahagyds nem torténik meg.

A hatalybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti a 2017. 12. 19-én elfogadott
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat.

A bels6 szabélyozasrol sz6l irdsos anyagokat, szabélyzatokat hozzaférhetdvé
kell tenni a kdnyvtarban, a titkarsagon és a honlapon.

Az SZMSZ médosithatd, ha a nevel&testiilet legalabb egyharmada — valamely
pontja, vagy egésze tekintetében — ezt irdsban kéri. Médositani kell, ha
jogszabaly, fenntartéi hatérozat ezt el8irja, vagy sziikségessé teszi. A modositést
a nevelotestiiletnek el kell fogadnia az altaldnos, vonatkozoé szabalyok szerint. A
fenntarté jovahagyasaval valik hatalyossa.

Az Intézmeényi Tandcs az SZMSZ modositdsat véleményezte, tartalmaval
egyetértett es elfogadasat javasolta.

Gybr, 2022. 09. 07. /p// ?

Roézsavilgyi Laszlé
Intézményi Tanécs elndke

Az SZMSZ-t a nevelétestiilet az 5/2022. (2022. 09. 07.) szimu hatarozat
alapjan egyhanguan elfogadt

Gyér, 2022.09.07. . § = @ppB =%\ o MWLy

Szakacs Erika
intézményvezetd
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Az iskola miikodését szabalyozo, StMSz-hez kapcsolodo dokumentdcio:

1.

7.
8.
9.

A Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont Téritési- és Tandijszamitasi
szabdlyzata

A Liszt Ferenc Zeneiskola tovabbképzési szabalyzata

. A Gy6ri Tankeriileti Kozpont Eszkoézok és forrasok leltirozasi és

leltarkészitési szabalyzata

. A Gyori Tankeriiltel1 K6zpont Kikiildetési szabalyzata

A Liszt Ferenc Zeneiskola Bels6 Ellentrzési Szabalyzata

. A Gyéri Tankeriileti Kézpont hivatali €s sajat gépjarmiivek hivatali célu

igénybevételének €s hasznalatanak rendjérol szol6 szabalyzata
A Liszt Ferenc Zeneiskola Kulcsatvételi Szabalyzat
Munkakéri lefrasok

A Liszt Ferenc Zeneiskola Kényvtara Gy(jtokori Szabalyzata

10. A Gybéri Tankeriileti Kdzpont panaszokkal €s kdzeérdekii bejelentésekkel

kapcsolatos eljarasrol sz0l6 szabalyzata

11. A Gyo6ri Tankeriileti Kdzpont Esélyegyenloségi Terve

12. A Gyobri Tankeriileti K6zpont Munkavédelmi szabalyzata

13. A Gy6ri Tankertiileti Kézpont Tiizvédelmi szabalyzata

14. A Gyori Tankeriileti Kozpont Feleslegessé valt vagyontirgyak

selejtezésérol és hasznositasardl sz610 szabalyzata

15. Iratkezelési Szabalyzat
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